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1. 登录 

登入信息门户网站，如下图所示： 

 
选择“行政服务”栏的“沪江国际文化园区场地申请”，进入系统，如下图所示： 
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2. 功能介绍 

2.1 文化园区场地借用系统管理 

 功能概要 

填写学院中心借用申请，查看中心借用申请，综合查询。 

 业务流程 

 

2.1.1 填写中心场地借用申请 
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点击“预定”，进入中心场地详情页面： 

 

点击“立即预定”： 

 

点击“预约”，进入申请界面： 
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 活动类型：当活动类型为人文社科类讲座和涉外人士讲座时，需在上传材料功能下，上

传活动报备文件扫描件。 

确认申请信息填写无误后点击“提交审核”按钮提交申请。 

2.1.2 申请查询 

首页，点击“我的预约” 

 

在文化园区管理首页，选中“办理业务”栏中的“全部”选项，场地借用申请单中显示

所有办理中的中心借用申请： 
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点击“待处理”按钮显示出所有待处理的中心借用申请。 

 
 

状态栏显示申请的当前状态。 

 

点击操作栏的“编辑”按钮，进入编辑页面： 
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确认信息无误后点击“提交审核”按钮提交申请。 

 
状态为填写中的申请，通过点击“删除”按钮进行删除。 

 
在交流园区管理首页点击“中心借用查询”按钮对所有的中心借用记录进行查询。 

 

中心借用查询界面如下： 

 


