关于xxx老师赴xx参加会议或访问的费用报销申请

校财务处：

经(上海市外办沪府办外（2025）xxxx号文批准)（或经学校批准），xxx老师于xxxx年xx月xx日至xx日赴xx参加生物能源协作会议，共计xx天。赴xx的费用由其课题经费中支付。申请报销费用如下：

一、人民币部分                9034.00元

1．国际旅费                       7985.00元

2．办理护照和签证等手续费          750.00元

3．保险费                           80.00元

外汇部分1454美元 × 7.4562＝ 10841.31元

住宿费                          550美元

伙食费          24美元 ×6天＝ 144美元

公杂费          10美元 ×6天＝  60美元

4．会议注册费                      350美元

5．城市间交通费 月 日xx市-xx市     300美元

根据因公临时出国经费管理办法的相关规定，其出访的伙食费和公杂费按标准包干使用。

 根据中国银行xxxx年xxxx日的外汇牌价1美元＝7.4562元结算

申请报销费用总计为（9034.00元  + 10841.31 元）=  19875.31元人民币。

                                          申请人：（签名）

                                            年  月   日
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