上海理工大学xx副校长赴xx出访说明


出访时间：xxxx年xx月xx日至xx月xx日访问xxxxxx
        　
本年度第x次出访，列入年度出访计划。

1、 阐述本次出国任务的由来、目的、具体任务和预期达到的目标，以及与本单位中心工作的关系。

2、阐述与邀请方的关系和交往史。

3、阐述此次出访人员组成的合理性，以及出访人员分工和各自的任务。

4、其它需要说明的情况。
  
5、附上详尽的出访日程。
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